4、实践报告写作要求

    实践报告不少于3000字，报告要求围绕所学专业，结合实践内容；实践报告严禁弄虚作假、抄袭他人内容；实践报告需要查重，总文字复制比不能超过20%。
实践报告格式及范文见下方附录。
附：社会实践报告格式（参考）

一、封面

学    校：XXXX

专    业：XXXX

准考证号：XXXX
姓    名：XXXX 

实践单位：XXXX

实践时间：XXXX

二、报告标题

标题应用简短、明确的文字把实践活动的内容、特点等概括出来，字数适当，可以设副标题。

三、报告正文

1、实践目的：介绍实践的目的、意义、实践单位或部门的情况、实践要求等内容；

2、实践内容：介绍实践基本情况，包括时间、内容、地点等；介绍具体实践流程与工作内容、专业知只与该知识技能在实践过程中的应用等；完整介绍实践内容的基础上，对自己认为重要的或有意义的需要研究解决的问题重点介绍。

3、实践结果：围绕实践目的要求，重点介绍实践中发现的问题分析、思考，提出解决问题的方案、对策、建议等。分析讨论要有依据，如有文献参考，请在正文后附录。

4、实践总结或体会：对实践效果进行评价，并简要提出今后学习、锻炼的努力方向。

5、实践报告规范化要求：
（1）页边距进行如下自定义:每一页的上方(天头)和左侧(订口)分别留边25mm，下方(地脚)和右侧(切口)应分别留边20mm，装订线5 mm，页眉和页脚为5 mm。
（2）论文题目使用黑体三号字，正文使用宋体小四号字，单倍行距；一级标题段前段后为0.5行，正文段前段后为0，字符间距为标准。
四、范文
